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A TANEV RENDJE

1.1. A munkaterv elkészitése soran figyelembe vett dokumentumok

A Tatra Téri Altaldnos Iskola 2012/201-as tanévre sz6l6 Munkatervének a jogszabdlyi

A munkaterv osszedllitasakor felhasznaltuk:

e A2011. évi CXC tv. a nemzeti kdznevelésrdl
e Aziskola Pedagdgiai Programjat

e Az elmult tanév tapasztalatait, az orszagos €s a kerlleti méreések eredmeényeit

1.2. Tanitas nélkili munkanapok idépontja, felhaszndaldsa

1.) Nevelési értekezlet :2013. 10.15.
Felel6sdk: igazgatd, igazgatd helyettes, munkakdzdsség vezetdk
Téma: A 2013.évi orszdgos mérések eredményeinek elemzése, intézkedési terv
keészitese

2.) Nevelési értekezlet :2014. 04.16.
Felel&sok: igazgatd, igazgatd helyettes, munkakdzdsség vezetdk
Téma: Pedagdgus életpdlyamodell, portfdlid készitése

3.) Tatra Nap: 2014. 05.14.
Felel&sdk: munkakdzosség vezetdk

4.) Tanulmdanyi kirdndulds: 2014.06.10.
Felel&sok: osztalyféndkdk

S5.) DOK- nap, Gyermeknap, Sportnap:2014. 06.12.

Felelbs: Pulay Gabriella, Herczeg Tamdas

Tanévkezdés:

2013. szept. 2. 8 6ra Tanévnyitd Unnepség, elsd tanitdsi nap
Tanévzards:

2014.jun. 13. Utolsé tanitdsi nap

2014.jun. 13. 1200 8. osztdlyosok buUcsuztatdsa

2014, jun. 23. 16% Tanévzard Unnepély
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Vizsgak: 2014.jun. 2. 3. matematika, valamint magyar nyelv és irodalom
tantargyakbdl a 8. évfolyamosok szdmdra

Vizsgavetélkeds: 2014.jun. 2. 3. komplex 5. 6. 7. évf. sz&dmdra

Tanitasi szUnetek:

Oszi sziinet
2013. okt. 28- okt.31.
A szUnet el6tti utolsd tanitasi nap okt. 25, a szinet utdni elsd tanitdsi nap nov. 4. hétfé
Téli szinet
2013. december 23- 2014. janudr 3.
A szUnet el6tti utolsd tanitasi nap dec. 20. péntek, a szUnet utdni elsd tanitdsi nap
2014. jan. 6-a hétfé
Tavaszi szunet
2014. &prilis 17- Aprilis 22.
A szUnet el&tti utolso tanitdsi nap dprilis 15. kedd, a szinet utdni elsé tanitasi nap dpr.
23. szerda
Nemzeti Ginnepek 1848 mdrc. 15. tiszteletére: 2014. marc. 15.
1956. okt. 23. tiszteletére 2013. okt. 23.
Munka Unnepe 2014. mdjus 1.
PUnkosd: 2014. jUnius 9.

1.3. Nemzeti innepek, hagyomadnydpoldsok, megemlékezések idépontjai

Nemzeti Unnepek, megemlékezések

- 1849. oktéber 6-a Aradi Vértanuk napja
> megemlékezés osztdlykeretben
idépont: 2013. oktdber 4. Felel&s: osztdlyféndkdk
> KerUleti Unnepségen vald részvétel
id6pont: 2013. okt. 4. FelelSs: igazgato,Gurtler Katalin
- 1956. oktéber 23. Forradalom
> Megemlékezés iskolai akaddlyversenyen
Idépont: 2013. okt. 22. Felel&s: Hay Laszlo, Sykd Nora
> KerUleti Unnepségen vald részvétel
ldépont: 2013. okt. 22. Felelbs: igazgatd, Temesi Mdaria

-1956. november 4. Forradalom leverése
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> Megemlékezés kerUleti Unnepségen
Felel&s: igazgatd, Pulay Gabriella
- 1848. marcius 15. Forradalom
> Iskolai Gnnepély
Idépontja: 2014. marcius 14. Felel&s: Temesi Mdria
> KerUleti Unnepségen vald részvétel
ld6pontja: 2014. marcius 14. Felel&s: igazgatd, Pulay Gabriella
- Nemzeti 6sszetartozds Napja
Idépontja: 2014. junius 4.

Megemilékezés osztdlykeretben Felel&s: osztalyfonodkdk

Hagyomdanydpoldsok:

- Szoyka Arpdd helyesiréd emlékverseny
ldépont: 2014. mdj. 5-t81 9-ig  Felelds: Kmotriczané F. lidikd

7o

- Nyugdijas és volt pedagdgusaink taldlkozdja

[dSpont: 2014. junius 24. FelelSs: Kozalkalmazotti Tandcs
- Tatra Nap:
ldSpont: 2014. mdjus 14. Felel&sdk:munkakdzdsseg vezetdk

1.4. Didkkozgyilés idopontja:
2014.06.13. FelelSs: Pulay Gabriella didkénkormdnyzatot segitd

1.5.  Elore tervezhetd nevelétestileti ériekezletek idépontjai, témai:

= Alakuld értekezlet 2013. augusztus 26.
=  Tanévnyitd értekezlet 2013. augusztus 30.
= Félévi osztdlyozd értekezlet 2014. janudr

= Félévzard értekezlet 2014. janudr

= Tanév vegi osztdlyozo értekezlet 2014. jUnius 12.

= Tanévzdard értekezlet 2014. jUnius

1.6. Munkaértekezletek rendje:
Vezetbségi értekezletek: Minden honap utolsd elétti keddjén 14 6ratdl
TantestUleti munkaértekezlet: Minden hénap utolsé keddjén14 oratdl

Munkakdzdssegi eértekezletek : Minden hdnapban a munkaértekezletek utan.
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Egyéb értekezletek, fogadé érak rendje:

SzUI6i értekezletek

2013. szept. 3-4-5.

2014. janudr 28.

2014. majus 6.
pdlyavdalasztasi  2013. oktdber 24.

Fogadd ordak 2013. november 26.

2014.mdrcius 18.

SIMK értekezletek 2013.szeptember 17.

1.8.

1.9.

2014. junius 19.

A tanulok fizikai dllapotat felméré vizsgalat idépontjai:

2013. szeptember

2014. aprilis 3-a €s mdjus 28-a kdzott

Feleldsok:testneveld tandrok

Azon versenyek listdja, amelyekre az iskola felkésziti a tanulokat

Térténelmi csapatverseny a Szent Istvan Kupdért

Felelds: Hay Ldszlé, Pulay Gabriella

Szent L&szI6 Torténelmi csapatverseny (6. évfolyam)

FelelSs: Hay LaszIo, Pulay Gabriella

Hon- és népismeret levelezds csapatverseny (5-6. évfolyam)

Felel&sdk: Hay Laszld, Pulay Gabriella

Térténelem tantargyi verseny (egyéni 7-8. évfolyam)

Felelds: Hay Ldszlé, Pulay Gabriella

Simonyi Zsigmond helyesirdsi verseny (5. 6. 7. 8. évfolyam)

Felel&s: Kmotriczané Fodor lidikd, Némethné Farkas Timea magyar tandrok
Helyesirdas 3. 4. évfolyam

FelelSs: Cseh Sandorné

Versmondd verseny(5-6., ill. 7-8. évf.)

Felel&s: Kmotriczdné Fodor lidiké, Némethné Farkas Timea magyartandrok
Versmondo verseny 2-3. évfolyamosoknak

Felel6s:Tolnai Timea , Débrénte Gydrgyi osztdlyféndkdk
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Szépolvasasi verseny 4. évfolyamon

Felelds: Cseh Sandorné osztalyféndk

+Sz€p magyar beszéd” verseny (5-6., ill. 7-8. évf.)
Felel&s: Kmotriczané Fodor lldikd, Némethné Farkas Timea magyar tandrok
Alsé tagozatos komplex lakdhely- ismereti csapatverseny (4. osztdly)
Felelds: Cseh Sdndorné alsés munkakdzosseg vezetd
Német nyelvi versenyek

Felel&s: Sykd Nora némettandr

Angol nyelvi versenyek

Felelds: Pulay Gabriella, Némethné Farkas Timea angoltandrok
Matematika versenyek (5-8. évf.)

Felelds: matematika tandrok

Matematika 2. 3. évfolyamosoknak

Felelds: Dobronte Gyorgyi

Oveges Jozsef fizika verseny (8. oszt.)

Felelds: Nagy Eva

Fizika csapatverseny (7. évf.)

Felelds: Nagy Eva

Rajzverseny(5-6. ill. 7-8. évf.)

Felel&s: Horvath Eta

Alsé tagozatos rajzverseny

Felel&s: alsds osztalyféndkdk

Népdaléneklési verseny

Felel&s: K&szegi Déra,Farkas Karoly énektandrok
Szamitdgép alkalmazdi verseny (5-6. ill. 7-8. évf.)
Felelds: Nagy Eva

Teleki Pdl foldrajz- féldtan verseny (7. 8. évf.)

Felelds: Nagy Istvan Gaborné

Kérnyezetismereti csapatverseny (2. 3. évf.)

Felelds: Kanyik Judit

Kadn Karoly kérnyezetismereti verseny (5. 6. évf.)
Felel&s: GUrtler Katalin

Herman Ofttd biologia verseny(7. 8. évf.)

Felel&s: GUrtler Katalin

KerUleti didkolimpia versenyei

Felelds: testnevelest tanitd pedagdgusok
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- Koényvbardtok levelezds verseny 3. 4. 5. osztdly
FelelSs: Csash Sandorné, Farkas Timea
- Mozaik tanulmanyi verseny
Felel&s: tanitdk
- BendeguUz tanulmdnyi verseny
Felel&s: tanitdk
- Jonatdn tanulmdanyi verseny
Felel&s: tanitdk
- Angol levelez&s verseny
Felel&s: Pulay Gabriella, Némethné Farkas Timea
- Bod Péter kdnyvtarhaszndlati verseny
Felel6s:Kutrovaczné Holld Szilvia
- Orszdgos Olvass velUnk levelezds verseny
Felelés:Kmotriczdné Fodor lidikd
- Matematika versenyek(Zrinyi, Boyai)

- Felelésdok:matematika tandrok

2. A PEDAGOGIAI PROGRAM MEGVALOSITASAT SZOLGALO FEJLESZTESI CELKITUZESEK ES
FELADATOK

2.1. A tanév fo feladatai

a.) Pedagégiai munka teriletén:

-A 2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrdl — a 2013. szept. 1-jétél hatdlyos jogszabdlyok
bevezetése, hatdridbben tértend bevezetese.

-A Pedagdgiai Programban meghatdrozott feladatok folyamatos, tervszer( végrehajtdsa
-A kompetencia alapu nevelés- oktatds fejlesztése

-A szUl8i igények és elvardsok figyelembe vételével lehetdségek biztositdsa a tehetségek
kibontakoztatasdra

-Kérnyezettudatos magatartds kialakitdsdra nevelés

-A tobbi tanuldval egyUtt nevelhetd —oktathatd sajatos nevelési igenyU tanuldk szinvonalas
ellégtasa

-Pdlyazati eréforrdsok felkutatdsa és kinaszndldsa

- Az utobbi években megismert kompetencidk fejlesztéset segitd tanuldsi mdédszerek alkalmazdsa

az iskolai gyakorlatban.
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- A modszertani kultura fejlesztése,a tanitasi demonstracios eszkdzok jobb kihaszndldsanak
lehetdségei.

- A tandrai differencidlas dltaldnossa tétele.

-Az éves munkatervben meghatdrozott feladatok megvaldsitasa

-A funkciondlis analfabétizmus ellen kidolgozott Cselekvési terv mUkddtetése

-A lemaradé tanuldk szakmai munkdjanak segitése, a differencidilt foglalkozdsok hatékony
muUkddtetése

-A gyermekek neveltségi szintienek emelése a tarsas kapcsolatok, viselkedési normdk beépitése a
szakmai targyak anyagdba, szokdsrendszerébe. -az elézd évek munkdjanak folytatdsa.
-Eredményes felkészités a kerUleti és hdzi szaktdrgyi versenyekre

-Bukdsok és hidnyzdasok szadmdnak csdkkentése érdekében a szUI6i hdzzal vald fokozottabb
egyUttmUkddés

-A HHH gyerekek integrdit nevelésének- oktatdsdnak fokozott figyelemmel kisérése, sikerességUk elésegitése
-Egészséges életmddra nevelés

-Pdlyaorientacio, pdlyavdlasztds segitése

-Szabadidds programok szervezése osztdlykeretiben

-A neveltségi szint emelése

-lgazolatlan és indokolatlan igazolt mulasztasok, késések csdkkentése

-Mindennapos testnevelés megvaldsitdsa

-Az IMIP alapjdn készUlt intézkedési tervek idéardnyos végrehajtdsa

-A pedagodgusok értékelési rendszerének mikddtetése

-A telepUlési kdzoktatdsi esélyegyenldségi program folyamatos végrehaijtdsa

-A HHH tanuldk szUleinek megfeleld tdjékoztatdsa

-A HH és HHH-s tanuldk irdnyitdsa a napkdzibe és a tanuldszobdra, fejlesztéstk a kompetencia-
mérések eredményeinek javitdsa érdekében.

-Szorosabb egyUttmUkddés kiépitése a kerUleti intézményekkel, civil szervezetekkel.

-SNI-s tanuldk szakszerU, eredményes ellatdsa.

-A Hdazirend szabdlyrendszerének végiggondoldsa,kdvetkezetesebb betartatdsa.

-A tandérai munka zavartalansdgdnak biztositasa.

- A hdzi feladatok kdvetkezetesebb addsa és szdmonkérése, 6ndlld munkdara nevelés.

- A szUI8i igények és elvardsok figyelembe vételével lehetéségek biztositdsa a tehetségek
kibontakoztatdsara.

- Az orszdgos mérések eredményeinek figyelemmel kisérése, a tapasztalatok beépitése a napi
gyakorlatba.

- MUvészeti nevelés lehetdségeinek felllvizsgdlata, és lehetséges bdvitésének végiggondoldasa.

-A fenntarté daltal meghatdrozoftt kiemelt feladatok megvalésitdsa.
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b.)Az adminiszirativ és szervezési munka teriletén

-Az adminisztracios tevékenység mindségének javitdsa, hiteles adatszolgdltatds, hatdriddk pontos

betartdsa

-Az iskoldn bellli, az iskola és a szUI6k kdzoti tajékoztatds, tdjékozddds rendszeressége,

pontossaga, teljes kdrisege

-Az intézményi dokumentumok &sszhangjdnak megteremtése, folyamatos aktualizdldsa az Jj

jogszabdlyok alapjdn

-A k&zponti tdmogatdsok igénylésére benyujtandd pdlydzatok figyelemmel kisérése, hatdriddre

térténd pontos elkészitése

-A TANINFORM rendszer mUkdédtetése, az adminisztrdcids tevékenység mindségének javitdsa

2.2.

Szervezési feladatok, események, felel6sok, hataridok

Egészségnap

Id6pont: 2013. november 13. és 2014. mdrcius. 5.

Autdmentes Nap
ld6pont: 2013. szept. 23.
Halloween

ldépont: 2013. okt. 24.

Luca délutdn

ldépont: 2013. dec. 13.
Mikulds

Id6pont: 2013. dec. 6.
Iskolai kardcsony
ldépont: 2013. dec. 14.
Farsangok

Id6pont: 2014. jan. 31. felsés

Felel&s: Badar Istvdnné, Cseh Sdndorné

Felel&s: Herczeg Tamds

Felel&s: Némethné F. Timea, Pulay Gabriella,

Doébrénte Gyorgyi

Felel8s: Nagy Eva, Cseh Sadndorné

Felelds: Pulay Gabriella DOK segitd

Felelds: osztdlyfébndkodk

Felel&s: Pulay Gabriella
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2014. febr. 7. alsés Felel&s: Pulay Gabriella,Cseh Sdndorné
- Jeles Napok-Eurépai polgdrok éve 2013
ldépont:
2013.november 18-22-ig 2014. marc. 24-t0l 28-ig Felelds: Némethné Farkas Timea
- Koltészet Napja
Idépont: 2014. dpr. 11. Felelds: Kmotriczdné F. lldikd

- Anydk Napja

Idépont: 2014. mdjus eleje Felel&s: osztalyféndkdk
- Vizhete
- 1dépont:2014.mdrcius 17-21. Felel&s:osztdlyféndkodk
- Valentin Nap:
- |dépont: 2014.februdr 14. Felel&s. Badar Istvdnné

- Tdtra délutan-nyitott ajtok
- id6pont: 2013.oktéber 11. 2014. februdr 21. Felelbs: Pulay Gabriella

Kutatok éjszakdja

ldépont: 2013.szeptember 27. Felels:Nagy Eva
F&ld Napja
- |dépont:2014 Gprilis 22. Felel6sdk: Cseh Sandorné. Pulay Gabriella
Szervezési feladatok: felelésok:

- Hazirend ismertetése, tUz- és balesetvéd. oktatds  osztalyféndkdk
- Ugyeletirend Varga Olga oszt.fén. mk. vez.
- Orarend, terembeosztds GuUrtler Katalin felsés mk.vez.

- Etkezési kérelmek és tankdnyvtam.-ok elbirdldsa Pergerné Szokoly Agnes ped.

asszisztens
- Etkezésirend Nagy Jézsefné pedagdgiai asszisztens
- Munkavédelmi szemle és TUzvédelmi riado Hay LaszI6 10z- és balesetvéd. felelds
- AV eszkdzdk kiaddasa, leltarozas Koncz Judit pedagdgiai asszisztens
- PapirgyUijtés Herczeg Tamdas, Hay Ldszlé
- Pet palack gyUjtés Nagy Eva
- Akkumuldtor és elem gydijtés Pulay Gabriella

10



TATRA TERI ALTALANOS ISKOLA MUNKATERVE 2013-2014

Felel6sok, megbizottak:

- munkakdzdsség-vezetdk:

alsé tagozat: Cseh Sandorné
felsés szakmai: Gurtler Katalin
felsés osztdlyfénoki: Varga Olga

- munka- és tizvédelmi felelds: Hay Laszld

- Didkdnkormdnyzatot segité pedagdgus: Pulay Gabriella

- Szakszervezeti titkar: GuUrtler Katalin

- Kozalkalmazotti Tandcs: Hay Laszld elndk

Cseh Sandorné tag

3. MERESI- ERTEKELESI FELADATOK
= Evfolyammérések
Idépont: szeptember, februdr eleje, mdjus vége Feleldsdk: mindenki
=  Orszagos kompetencia mérés 4. 6. 8. évfolyam
idépont: 2014. mdjus 28. Felelds: osztalyfédnokdk
= KerUleti kdnyvtarhaszndlati mérés
idépont: 2014. mda. FelelSs: Kutrovaczné H. Szilvia
= DIFER mérés 1. oszt.
idépont: 2013. dec. Felelds: Kanyik Judit
»= PEPI mérések

idépont: PEPI munkaterve alapjdn

4. ELLENGRZESI FELADATOK
Pedagodgiai ellendrzési itemterv- a tanitas-tanulds hatékonysadganak ellenérzése
szeptember: Tanmenetek, egyéni fejlesztési tervek, foglalkozdsi tervek ellendrzése
Els&sok és Uj kollégdk Idtogatdsa, osztdlynapldk ellendrzése,

bemeneti mérések

oktéber: Német nyelv, erkdlcstan tandrdk Idtogatdsa

november: Magyar nyelv és irodalom, angol nyelv, biolégia, kémia tandrdak
Idtogatdsa

december: Napkodzi és tanuldszoba ldtogatdsa, erkdlcstan érdk

janudr: Alsé tagozat, matematika, informatika tanordk Idtogatasa

februdr: Torténelem, osztalyfénoki tandrdk Idtogatdasa



mArcius:
Gprilis:

mdajus:
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Visszatérd Iatogatdsok
Szakkordk, alsds testnevelés ordk IGtogatdsa
Elsé osztdlyosok Idtogatdsa

Helyi mérések ellendrzése

Valamennyi pedagodgia ellenérzés felelése az igazgato.

Egyéb ellendrzések:

szeptember:

oktober:

Folyamatosan:

janudr, junius:

Személyi anyagok, tdmogatdsok, kedvezmények nyilvantartdsa,
tanulo-nyilvantartas Felelbs: igazgatd
Tanuléi és pedagdgus azonositd szadmok nyilvantartdsa,
didgkigazolvanyok, pedagdgus igazolvanyok nyilvantartdsa
Felel&s: igazgatd helyettes
Napldék haladdsi, osztdlyozdsi, értékelési részének vezetése
(visszatérd ellendrzés: december, februdr, Gprilis, jUnius)
Felelds: ig. h., mk. vezetdk

Leltari Utemterv Felelds: ig. h.

Hidnyzdsok dokumentdldsa Felels: igazgatd-helyettes
Félévi értesiték, szbveges értékelések évveégi bizonyitvdnyok, térzslapok

kiaddsa Felel&s: igazgatd

szeptember, janudr, majus:

Tisztasdgi bejdrasok Felel®s: igazgatd, ig. h., KT

szeptember, mdrcius:

Folyamatosan:

Oktéber, jUnius:

Tantermi dekordciok ellendrzese FelelSs: mk. vezetdk

Tandri Ugyelet ellendrzése Felel&s: mk. vezetdk
étkeztetés ellendrzése Felelds: igazgatd, mk. vezetdk
Leltdrellendrzés, selejtezés Felelbs: ig. h.
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5. TORVENYESSEGI, TANUGY-IGAZGATASI FELADATOK

Budapest,

Jogszabdlyvdaltozdsokbdl adddd tanUgy-igazgatdsi, munkalgyi és gazdasagi
feladatok végrehajtasa

Felelbs: igazgatd Hatdridd: folyamatos

Intézményi dokumentumok folyamatos aktualizaldsa a valtozd jogszabdlyok
alapjdn. Dokumentumok 6sszhangjanak figyelemmel kisérése

Felelbs: igazgatd Hatdridd: folyamatos

Munkaterv elkészitése és megkUldése a fenntartonak

Felel&s: igazgatd Hatdridd: 2013. szeptember 25.

SIMK vezetdjének és az iskolai didkdnkormdnyzat képviseldjének személyérdl vald
tdjékoztatds a fenntartd felé

Felel&s: igazgatd Hatdridd: 2013. szeptember 30.
Térzslapok kidllitdsa

Felels: igazgato- helyettes Hatdridd: 2013. szeptember 30.

Egyéni fejlédési lapok (SNI) megnyitdsa

Felel&s: igazgatd helyettes Hatdridd: 2013. szeptember 15.
Statisztikak elkészitése

Felel&s: igazgato helyettes Hatdridd: 2013. oktdber 8.

A 2013/2014. tanév mdsodik félévi és a 2014/2015. tanév elsé félévi
tantargyfelosztdsdnak elkészitése

Felelbs: igazgatd Hatdridd: fenntartd dltal meghatdrozott
A 2014/2015. tanév tantargyfelosztdsdval kapcsolatos elékészitd felmérések
(napkdzi, tanuldszoba irdnti igény felmérése)

Felel&s: igazgatd Hatdridd: 2014. februdr

2013. évi dllami normativ tdmogatdasok elszdmoldsa a 2014. évi normativdk
igénylése

Felel6s: igazgatd Hatdridd: fenntartd dltal meghatdrozott
A tankdnyvtdmogatdssal kapcsolatos analitikdk, elszdmoldsok elkészitése

Felelds: igazgatd, tankdnyvterjeszték  Hatdaridd: 2013. oktdber 31.

- A tankdnyv- és az étkezési tdmogatdsra vald jogosultsdgot igazold dokumentdcid

Felelds: igazgatd Hataridd: 2013. augusztus 31. &s folyamatos
2013. szeptember 17. Forgdcs Anna
igazgatod
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